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 و معماری شیوه نامه ارائه پایان نامه گروه هنـر

 دانشگاه پیام نور 

 

 مقطع کارشناسی 

 
 
 
 
 
 

 تنظیم : بهـاره بهاری 
 استان اصفهان  و معماری مدیر گروه هنـر

 
 

 
 فرمت بندی صفحات پایان نامه 

 

 ـ صفحه سفید 1

 اللهـ صفحه بسم2

 :ـ صفحه عنوان مشابه طرح روی جلد 3

 آرم دانشگاه 

 )نام دانشگاه( 

 واحد یا مرکز

 پایان نامه کارشناسی 

 رشته ................... 

 گرایش ........................................... 
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 عنوان

 )عنوان پایان نامه در اینجا نوشته شود( 

 

 استاد راهنما: 

 اینجا نوشته شود( )نام استاد راهنما در 

 

 نگارش

 )نام دانشجو در اینجا نوشته شود( 

 ماه و سال 

 

 ـ صفحه تقدیم) اختیاری(5

 ـ صفحه سپاسگزاری ) اختیاری( 6

 کلید واژه 5تا  3ه به همراه  واژ 300ـ چکیده فارسی حداکثر 7

 ها و نتیجه ها، روششـامل شـرم مصتصـر و جامعی از محتوای پایان نامه با تدکید بر طرم مسـدده هد 

 که در عین اصتصار باید گویا باشد. 

 ـ صفحه فهرست مطالب8

 ها باشد.شامل عناوین اصلی و فرعی فصل

 1فصلمثال: 

.... 

1-1..... 

1-2..... 

1-2-1...... 

 ـ فهرست جداول ) در صورت نیاز( 9

 ـ فهرست تصاویر: شامل کلیه تصاویر موجود در متن که بایستی با ذکر منبع آورده شود. 10

  23ص کاشیکاری مسجد امام اصفهان ) منبع: نگارنده( ......................  1ـ2مثال: تصویر

صـفحه شـامل    ۳۰تا۱۵عه بین در مورد موضـو  مورد مطال  ۱فصـلهای پایان نامه )متن(  ــــــ فصـل11

   متن و تصویر و ارجا  منابع داخل متن

 ـ فهرست منابع  12

 پروژه عملی ۲فصل 

شــامل توحــیم کامل و جامع پیرامون بصش عملی پایان نامه که باید با بحر نظری و رشــته تحصــیلی  

ذکر منبع معتبر توحـیم داده  تصـاویر و  در این بصش در مورد تکنیک اجرا بطور کامل با  همسـو باشـد.

 اصویر مراحل کار اتودهای تایید شده و اجرای نهایی در این قسمت گنجانده شود.شود.

 

 در متنمنبع  نحوه ارجا  

شـود. بففاصـله پا از صاتمه    هگیرد، اشـارلازم اسـت در متن به کلیه منابعی که مورد اسـتفاده قرار می 

 باشد: گردد. نحوه ارجاع در متن باید به روش زیر شود و مرجع ذکر میجمله پرانتز باز می

 ماره صفحه آن. ذکر منبع با ارجاع به نام نویسنده و سپا کاما و سال انتشار آن و سپا دو نقطه و ش

 ( 34: 1385ثال:)ساروصانی، م
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 برای منابعی که یک یا چند نویسنده دارد: 

 ) نام صانوادگی نویسنده و همکاران ، سال: صفحه( 

 مثال ) ساروصانی و همکاران، سال: صفحه( 

ته  چنانچه در متن بففاصــله دوباره از منبع قبلی اســتفاده گردد، بجای ارجاع کامل، به روش زیر نوش ــ

 :شود

 )همان: صفحه( 

 

 

 

 نحوه ارجا  در قسمت فهرست منابع  

گردد. در ابتدا منابع  در فهرســـت منابع مراجع به ترتیر حرو  ادفبای نام صانوادگی نویســـنده ذکر می

 فارسی و عربی ، سپا منابع انگلیسی و در انتها منابع ادکترونیکی آورده شود. 

  کتاب:

رایش  نام خانوادگی، نام نویسـنده  نویسـندگان. سـال انتشـار.)عنوان کتاب(. محل نشـر: ناشـر. نوبت وی

 یا چاپ. 

 وبت اول.ن.)مکتب نگارگری اصفهان(. تهران . فرهنگستان هنر. 1383مثال: آژند، یعقوب.

 ها یا نهادها منتشر شده است: کتابی که به جای مؤد  با عنوان سازمان-

 نام سازمان یا نهاد. سال انتشار.)عنوان کتار(. محل نشر: ناشر. نوبت ویرایش یا چاپ. 

ای از یک مجموعه مقاده که به وسیله افراد مصتل  نوشته شده اما مؤسسه  فصلی از یک کتار یا مقاده-

 اند:یا افراد معینی آن را گردآوری و به چاپ رسانده

ال انتشــار.)عنوان مقاده( . نام گردآورنده، گردآورنده )نام مجموعه نام نویســندهن نویســندگان مقاده . س ــ 

 هایی که فصل کتار یا مقاده در آن درج شده(. محل نشر: ناشر. مقالات( شماره صفحه

 :کتابی که مؤد  صاصی ندارد-

 بی نام، سال انتشار.)عنوان کتار(. محل نشر: ناشر . نوبت ویرایش یا چاپ.

 کتار ترجمه شده: -

م صانوادگی، نام نویســندهن نویســندگان. ســال ترجمه.)عنوان کتار به فارســی( . نام و نام صانوادگی  نا

 مترجمن مترجمان. محل نشر: ناشر. 

 مقاله

نام خانوادگی، نام نویســنده  نویســندگان. ســال )عنوان مقاله( نام نشــریه . ســال ، دوره یا شــماره ،  

 هایی که مقاله در آن درج شده )صص( شماره صفحه

 ها:های چاپ شده در روزنامهمقاده-

ال، روز ماه ( عنوان مقادهن نام روزنامه، شـماره صـفحه ) بهتر ا  نده)سـ سـت از نام صانوادگی، نام نویسـ

 روزنامه به عنوان منبع استفاده نشود(

 مقاده ترجمه شده: -

نام صانوادگی، نام نویســنده )ســال( عنوان مقاده، )نام و نام صانوادگی مترجم با ذکر عنوان مترجم ) نام  

 ای که مقاده ترجمه شده ( نشریه

نده بود از دفظ بی • تا( و ار بود از دفظ )بینا و اگر بدون تاریخ انتش ـچنانچه کتابی بدون نام نویسـ

 اگر بدون محل نشر بود از دفظ ) بی جا( استفاده شود. 
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 منابع قابل دسترس از طریق شبکه جهانی وب یا منابع الکترونیکی

 کتار و مجموعه مقالات: -

نام صانوادگی، نام نویســنده.ســال انتشــار.)عنوان کتار( محل نشــر: ناشــر. تاریخ آصرین ویرایش در 

 .[ تاریخ مشاهده[ ، ] On Line,DVDصورت موجود بودنن]نوع رسانه مشصص شود... 

 کتار و مجموعه مقالات بر روی دیسک فشرده:-

 [ محل نشر: ناشر. CD-ROMنام صانوادگی، نام نویسنده. تاریخ انتشار.)عنوان کتار( ] 

 چکیده مقالات: -

نام صانوادگی، نام نویسنده.)عنوان مقاده( ]ذکر واژه چکیده. نام مجله، دوره، شماره، ماه ، سال: شماره  

 [ تاریخ مشاهده. On Lineصفحه ) در صورت موجود بودن([ . نوع رساده ]

 مقاده کنفرانا یا سمینار:-

نوان مقاده. عنوان ســمینار یا همایش )محل و تاریخ برگزاری روز، ماه  نام صانوادگی، نام نویســنده. ع 

، ســال( تاریخ انتشــار یا آصرین ویرایش. شــماره صــفحه ) در صــورت موجود بودن(. نوع رســانه ].[  

 تاریخ مشاهده.[ 

 اطفعات متعلق به سازمان یا نهادی صاص: -

ایت. ] ذکر واژه صـفحه اصـلی   ار یا آصرین ویرایش ) در صـورت Homepageعنوان سـ [ تاریخ انتشـ

 موجود بودن(. ] نوع رسانه ]...[ تاریخ مشاهده.[

 

 

 مشخصات نسخه الکترونیکی پایان نامه:

عفوه بر یک نسـصه چاپی از پایان نامه صود، یک نسـصه  با هماهنگی اسـتاد  ــــــ دانشـجو موظ  اسـت  1

تاد راهنما آن را تدیید  امل متن کامل پایان نامه و عینا  ادکترونیکی ش ـ منطبق با نسـصه چاپی نهایی که اسـ

 د. تحویل دهاند، به استاد راهنما کرده

و یک فایل کامل در قادر فرمت  Pdfــ متن کامل پایان نامه بصورت یک فایل کامل در قادر فرمت 2

 ایل(. ایمیل گردد) تنها دو ف Wordویرایشگر 

 

 

 

 

 

 نکات فنی پایان نامه و رساله  

تایپ و حروفچینی شود. تمامی   wordبایست با برنامه  کلیه مطادر و مندرجات پایان نامه یا رساده می

ود. صـفحات اصـلی می21×   29نA4 (7ها روی کاغذ  متن اده و ( یک رو تایپ شـ بایسـت بصـورت سـ

های  تایپ شـود. )صط اول کلیه پاراگرا صـفحه    150تا   50بین  بدون اسـتفاده از کادر و یا سـرصـفحه  

 متر تورفتگی داشته باشد(.سانتی 1متن به استثنای پاراگرا  اول هر بصش باید به اندازه 

 

 جلد -1

 باشد.چرم مصنوعی ) گادینگور( می متر با روکشمیلی 3تا  2مقوا با حصامت جنا جلد از 
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 متر بزرگتر از قطع کاغذ است.قطع جلد نیم سانتی -

 گردد.های روی جلد به صورت طفکور چاپ مینوشته -

 تمام مندرجات روی جلد نسبت به دو طر  چپ و راست آن باید کامفً در وسط قرار گیرد. -

 شود.نامه ...، نام و نام صانوادگی نویسنده و سال نوشته و زرکور میت عط ، عنوان پایاندر قسم  -

 باشد.ترتیر و محل قرار گرفتن هر یک ازمندرجات دقیقاً مطابق نمونه پیوست می -

ال آن به    - ی اسـت و تاریخ ماه و سـ صـفحه پشـت جلد به انگلیسـی که مطادر آن ترجمه روی جلد فارسـ

 میفدی قید شود.

 حر  اول کلمات عنوان انگلیسی به جز حرو  احافه بزرگ تایپ شود. -

عفوه بر مندرجات روی جلد که به زبان فارسـی اسـت، لازم اسـت کلیه مندرجات به زبان انگلیسـی    -

 در پشت جلد نیز طفکور شود.

 

 باشد:های مصتل  به شرم زیر میرنگ جلد پایان نامه برای گروه •

 ارتباط تصویری : طوسی نقره ای -    ی ایع دستی: سرمه اـ صن

 ـ هنرهای صناعی: سبز                قرمزـ طراحی پارچه: 

 ـ شهرسازی: بنفش                ـ فرش : زرشکی

 طوسیـ مرمت:      ـ عکاسی: یشمی 

 ـ هنر اسفمی: آبی 

 

 

 

 

 اندازه و نو  قلم مورد استفاده -2

و برای انگلیســی قلم    B Nazaninنوع قلم مورد اســتفاده در تمامی متن یکنواصت و برای فارســی قلم  

Times New Roman  و   نامههای مصتل  پایانباشــــد. اندازه و نوع قلم مورد اســــتفاده در بصشمی

 باشد:رساده مطابق جدول زیر می

 

 نامهپایانهای مصتل  جدول اندازه و نوع قلم مورد استفاده در بصش

 اندازه نوع قلم نوع متن

 14 نازنین B متن فارسی

 18 تیتر B عنوان فصل

 16 نازنین سیاه B تیترهای اصلی

 14 نازنین سیاه B تیترهای فرعی

 12 نازنین نازک  B چکیده فارسی

 12 نازنین سیاه B عنوان جدول یا شکل

 12حداکثر  نازنین نازک  B متن جدول

 10حداکثر  نازنین نازک  B جدولزیر نویا 

 10 نازنین نازک  B پاورقی فارسی

 Times New Roman 8 پاورقی انگلیسی
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 Times New Roman Bold 13 عنوان چکیده انگلیسی

 Times New Roman 11 متن چکیده انگلیسی

 B 13 فهرست منابع فارسینعربی

 Times New Roman 12 فهرست منابع انگلیسی

 

 حاشیه بندی و فاصله گذاری -3

باشـد. این  متر میسـانتی  2متر و حاشـیه سـمت چپ برابر سـانتی  3های سـمت راسـت، بالا و پایین  حاشـیه

 نامه رعایت شود.حاشیه باید در سرتاسر پایان

ها باشـد، با  ها بزرگتر از فحـای داصل حاشـیهها یا جدولدر صـورتی که در برصی موارد اندازه شـکل  -

 گردد.) به صورت تاصورده( حاشیه رعایت می A3ردن آنها و یا با استفاده از کاغذ کوچک ک

 سطر باشد. 27تا  22در هر صفحه بین  تعداد سطرها -

 است. Wordدر  Singleمتر معادل سانتی 1نامه برابر در تمامی پایان فاصله سطر ها-

 ه نیاز ندارد.فاصله بین عناوین با متن قبل یک سطر و با متن بعد فاصل -

 ها نیز یک سطر فاصله در نظر گرفته شود.ها و فرمولبین متن و جدول -

 بین عنوان جدول ) شکل، نقشه( و جدول فاصله نیاز ندارد. -

 

 های فارسیشماره گذاری صفحات پایان نامه -الف 

 شماره گذاری صفحه 

 اد  الله ادرحمن ادرحیمبسم

 ر فارسیصفحه عنوان به زبان 

 ج صفحه تدیید به هیدت داوران

 د سپاسگذاری

 هـ تقدیم به .....

 ادامه حرو  ابجد فهرست مطادر

 ادامه حرو  ابجد هافهرست جدول

 ادامه حرو  ابجد هافهرست شکل

 ادامه حرو  ابجد هافهرست نقشه

 1 فارسیچکیده 

 ادامه اعداد فصول پایان نامه

 ادامه اعداد انگلیسیفهرست منابع 

 ادامه اعداد هاپیوست

 ادامه اعداد ها ) در صورت تمایلفهرست نام

 ادامه اعداد چکیده انگلیسی

 بدون شماره صفحه عنوان به زبان انگلیسی

 حرو  ابجد: ابجد، هوز، حطی، کلمن، سعفص، قرشت، ثصذ، حظغ 

 ...-6-5-4-3-2-1اعداد عربی: 

 

 ها و ....ها، فرمولها، شکلها، جدولبخششماره گذاری ر ـ 
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شـوند، بطوری که شـماره فصـل در سـمت راسـت و ها به عدد شـماره گذاری میها و زیر بصشبصش  -

 شماره بصش بعد از آن آورده شود مانند:

 است. 3از فصل  2از بصش  4بیان کننده زیر بصش  -3-2-4

 است. 3از فصل  2بصش از  4از بصش  1بیان کننده زیر بصش  3-2-4-1

رقم اسـت پا از آن در صـورت نیاز از حرو  ادفبا فارسـی یا از صط   4ها حداکثر  حد مجاز شـماره  -

 ( استفاده شود.-تیره )

  4زیر بصش  2بصش  3: فصل  4-2-3مثال: 

ســانتی متری بالای آن )ســطر هفتم( شــروع و در ســمت چپ نام فصــل  6هر فصــل از  * صــفحه اول 

 همان صفحه شروع شود. 15تن از سطر آورده شود.م

 * لازم نیست یک صفحه جداگانه برای عنوان هر فصل در نظر گرفته شود. 

 
 

 فصل اول 

 ..... 

 

 
 شروع متن.........

........... 

 

 

 

 صفحات بعدی طبق فرمت کلی متن نوشته می شود.

 شماره گذاری -4

 شماره گذاری صفحات -اد 

 باشد.مقدماتی و اصلی پایان نامه یا رساده مطابق جدول زیر میشماره گذاری صفحات  -

 باشد.متر از پایین صفحه و کامفً در وسط صفحه میسانتی 1ن5ی شماره صفحات با رعایت فاصله -

باشـد. مثفً دهمین شـکل در فصـل سـوم  میبصـورت زیر ها، نمودارها ها، جدولشـماره گذاری شـکل  -

 شود.ه می( نوشت10-3بصورت شکل ) 

ی نامگذاری میپیوسـت  - ومین جدول در پیوسـت   ر ها با حرو  ادفبای فارسـ ود. و بعنوان مثال سـ شـ

 شود. ( نوشته می3 -  بصورت جدول ) ر

 

 هاها و شکلجدول -5

آیند، در داصل پرانتز به  ها و شکل ها در هر فصل به طور جداگانه و به ترتیبی که در متن میجدول  -

 شوند.گذاری می عدد شماره

ــکل  - ــویرتمامی شـ ــوند به  ها( و جدولها، نمودارها، منحنیها ) تصـ ــر تهیه شـ ها باید با کیفیت مناسـ

 ای که کپی تهیه شده از آنها به وحوم کافی برصوردار باشد.گونه

چنانچه جدول، شــکل یا تصــویری از مرجعی آورده شــده اســت، مرجع در انتهای عنوان جدول یا    -

 ها در متن ارجاع شده باشد.ها و جدولگردد. همچنین لازم است به کلیه شکلشکل ذکر 
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ها صودداری شود. تمام اعداد و کلمات به فارسی  ها و شکلاز درج اعداد و کلمات انگلیسی در جدول  -

 نوشته شود.

 پاورقی یا زیرنویس -6

توان در همان باشد، توحیم را میدر صورتی که یک عبارت یا واژه نیاز به توحیم صاصی داشته    -

ــماره ــط ش ای که بصــورت کوچک در بالا و صــفحه ارائه نمود. در این صــورت عبارت یا واژه توس

 شود.شود و در زیرنویا، توحیم مربوط به آن شماره ارائه میسمت چپ آن تایپ می

 شد.با 8و برای انگلیسی  10اندازه قلم مورد استفاده در زیرنویا برای فارسی  -

 پاورقی فارسی از سمت راست و پاورقی انگلیسی از سمت چپ درج شود. -

 شماره گذاری پاورقی برای هر فصحه جداگانه در نظر گرفته شود. -

 درج لغات لاتین در متن فارسی -7

حتی ادمقدور از آوردن کلمات انگلیســی در متن فارســی صودداری شــود و ترجیحاً معادل فارســی آن   -

 در صورت دزوم معادل انگلیسی کلمه یا عبارت در پاورقی آورده شود. آورده شود و

در مواردی که لازم اسـت از کلمات اصتصـار انگلیسـی در متن اسـتفاده شـود، ابتدا معادل فارسـی آن   -

ــپا حرو  اصتصــار در پرانتز قرار می ــده و س ــته ش ــی در نوش گیرد و اصــل کلمه یا عبارت انگلیس

 شود.پاورقی آورده می

 آوردن اصل کلمه یا عبارت انگلیسی در پاورقی فقط برای اودین بار حرورت دارد. -

شــماره کوچکتر از اندازه قلم   2در صــورت اســتفاده از کلمه انگلیســی در متن فارســی اندازه قلم آن    -

 فارسی باشد.

 توضیح پروژه عملی -8

نوان و موحــوع پروژه عملی شــود. ) عی عملی به طور کامل در این قســمت توحــیم داده میپروژه 

عکا و د شـــده  یها و ...( ارائه اثرهای تدیتکنیک  -وســـایل و مواد مورد اســـتفاده -هاانگیزه و روش

 پروژه عملی در این بصش ادزامی است.مراحل کار رنگی 

این بصش فاقد شـماره صـفحه بوده و به صـورت حرو  ادفبا ) به فارسـی( و یا حرو  ابجد شـماره   -

 گیرد.شود و در انتهای پایان نامه قرار میگذاری می

 

 


